ROMANIA

JUDETUL VRANCEA
COMUNA JARISTEA
ANEXA NR, 2 LA DISPOZITIA
NR,. 108/08 MATI 2020
Denumirea autoritatii sau institutiei publice: COMUNA JARISTEA, \ f\\\
JUDETUL VRANCEA .. ApROB,
Biroul/Compartimentul: Registru Agricol st 1 IMAR,
Marius?./Cim*ian Grama

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: consilier, grad profesional asistent
2. Nivelul postului: studii superioare
3. Scopul principal al postului: atributii de {inere evidentd Registru Agricol
Conditii specifice pentru ocuparea postului’)
1. Studii de specialitate: - studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durata,
2. Perfectionari (specializari): nu necesita
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte
medii de operare pe calculator, pe care angajatul le define
4. Limbi straine’) (necesitate si nivel’) de cunoastere): limba englezd - nivel mediu,
cunostinte pe care angajatul le detine
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: adaptabilitate, asumarea responsabilitatii,
capacitatea de a lucra in echipa
6. Cerinte specifice’): disponibilitate pentru lucru in regim prelungit, in anumite
conditii.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale): nu necesita
Atributiile postului®):

1. Conduce registrul agricol comunal, precum si registrul centralizator;

2. Efectueaza, cu sprijinul specialistilor, sondajele privind suprafata cultivata,
productii medii si totale la culturile agricole si la pomii fructiferi;

3. Efectueaza, cu sprijinul medicului veterinar, sondajele privind efectivele de
animale si productiile animaliere;

4. Efectueaza estimarile la principalele culturi;

5. Intocmeste si trimite Directiei Judetene de Statistici si Directiei pentru
Agriculturd Judeteand Vrancea darile de seama stabilite cu privire la activitatea din
agricultura;
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6. Se preocupa de cunoasterea si aplicarea legilor tarii, privind activitatea din
agriculturd, pe linia productiei vegetale si animale, asigurdnd, in colaborare cu Centrul
Agricol Local, in situatia in care acesta este infiintat, asistenta necesard unei bune
aproviziondri cu seminte, insecticide, etc., asigurandu-se, in acest mod, o buni
activitate in domeniul agricol;

7. inscrie, in termenele prevazute de lege, datele in Registrul Agricol, atat in
format scris, cét si in format electronic;

8. Completeaza, tine la zi si centralizeaza datele Registrului Agricol;

9. Raspunde, aldturi de secretarul general, de completarea si tinerea la zi a
evidenter Registrului Agricol;

10. Comunica in termen, sub semnéatura primarului si secretarului general, datele
centralizate, forurilor competente;

11. Verificd in teren, prin sondaj, exactitatea datelor inscrise in Registrul
Agricol, potrivit declaratiilor capilor de gospodarie;

12. Elibereaza, conform O.G. nr. 33/2002, adeverinte si dovezi pe care le supune
spre semnare primarului si secretarului general;

13. Intocmeste atestate de producator agricol si carnete de comercializare a
produselor agricole, dupa verificarea prealabila a datelor solicitantului cu taxarea
corespunzatoare a acestora si le supune spre aprobare primarului;

14. Tine evidenta lucrarilor de Tmbunatatiri funciare, a lucrarilor de pasuni si
fanete naturale apartindnd statului, in scopul inchirierii sau concesionarii acestora;

15. Intocmeste adeverintele pentru Agentia de Plati si Interventii pentru
Agriculturd pentru fermieri;

16. Conduce evidentele in Registrul Agricol privind fond funciar al comunei,

in indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarul public va completa si va tine
la zi Registrele Agricole ale comunei Jaristea, judetul Vrancea atat pe suport hértie, cét
si in format electronic si va centraliza aceste date si va avea de indeplinit urmatoarele
activitati:

- inregistrarea datelor in Registrul Agricol se face pe baza declaratiei pe propria
raspundere, insotitd de documente doveditoare si cuprinde urmatoarele etape:

e pregatirea invitatiilor si declaratiilor pentru:

- persoane fizice cu domiciliul in localitate, cu domiciliul in alte localitati si
teren in comuna Jaristea;

- pentru persoane juridice cu sediul in localitate, cu sediul in alte localitati si

teren in comuna Jaristea;

e e————————— e ]
-_-—-—————
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e trimiterea declaratiilor la:

- persoane fizice cu domiciliul in alte localitafi si teren/imobile in comuna
Jaristea,

- persoane juridice cu sediul in alte localitati si teren/imobile in comuna
Jaristea,

- vizitarea gospodariilor, pe teren, cu declaratii, la persoane fizice cu domiciliul
in localitate, in cartiere si localitd{i componente pe strdazi in ordinea numerotarii
caselor,

- explicarea modului de completare a declaratiilor ce trebuie completate pe
propria raspundere,

- primirea declaratiilor pe propria raspundere, insotite de acte doveditoare
privind cladirile si terenurile, titularul dreptului de proprietate asupra acestora,precum
si pentru schimbarea categoriei de folosinta. In lipsa actelor doveditoare, aceste
inscrieri se fac pe baza declaratiei datd sub semnatura de catre capul gospodariei sau a
unui membru major al gospodariei, sub sanctiunea nulitatii,

- pentru intocmirea Registrului Agricol se completeaza cele 10 capitole ale unei
partide,

- pentru completarea Registrului Agricol, pentru anul in curs, la persoanele care
nu depun declaratia in termen, se transcriu datele declarate din Registrul Agricol in
anul precedent si se completeaza cele 10 capitole ale unei partide,

- numerotarea §i clasarea declaratiilor pe proprie raspundere si a documentelor
anexi care stau la baza inregistrarilor,

- introducerea datelor din Registrele Agricole, in calculator, pentru centralizare,

- completarea centralizatorului la Registrul Agricol,

- primirea cerererilor de modificare in Registrul Agricol (in cazul vanzarilor
sau cumpardrilor de teren, deces, succesiuni, etc) ,

- modificarea Registrului Agricol conform actelor anexate la cerere.

17. Intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotarari si
Dispozitii ale primarului care se refera la activitatea agricola;

18. Sprijind organele sanitar-veterinare in organizarea actiunilor de prevenire si
combatere a epizootiilor;

19. Elibereaza bilete de proprietate, adeverinte privind atestarea proprietatilor
asupra animalelor si imobilelor inscrise in Registrul Agricol, cu aprobarea primarului
si a secretarului general;

20. Participa la recesamintele ce se organizeaza n domeniul agricol sau al

populatiei localitatii;

I E—
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21. Pastreazd registrele agricole in deplina securitate;

22. Orice confruntare sau modificare a datelor declarate de citre capul
gospodariei si Inscrise in Registrul Agricol le face in prezenta acestuia si a secretarului
general sau a inlocuitorului de drept al acestuia;

23. Conduce registrul de intrare-iesire a corespondentei cu obiect agricol
pe care o inregistreazd si o prezinta in vederea rezolvarii persoanelor competente;

24. Executa lucrari de dactilografie;

25. Poate indeplini, in conditiile legii, atributiile de gestionar a unor materiale
din cadrul Primariet;

26. Asigurd clasarea si pastrarea materialului arhivistic, impreuna cu consilierul
din cadrul Compartimentului Arhiva, in conditii de deplina securitate;

27. indeplineste orice alte atributii stabilite de Consiliul Local, primar,
viceprimar sau secretarul general, precum si cele rezultate din actele normative in
vigoare;

28. Elibereaza adeverinte standard;

29. Utilizeaza fotocopiatorul, scanerul sau faxul, potrivit solicitarilor;

30. Isi pastreaza evidenta propriilor lucrari;

31. Isi perfectioneaza pregatirea profesionals, teoretica, prin studierea legislatiei
in vigoare si isi insuseste deprinderile practice necesare executarii unei functii publice;

32. Consultd pe indrumator pentru realizarea lucrarilor repartizate de
conducatorul compartimentului;

33 Participa la manifestari stiintifice si profesionale, in vederea desfasurarii
pregétirii profesionale;

34. Scaneaza §i trimite, spre publicare pe site-ul institutiei
www.primariajaristea.ro, admnistratorului acetuia, urmatoarele documente: oferte de
vanzare, liste de preemptori, comunicdri de acceptare si alte documente a caror
obligativitate de publicare pe site este prevazutd in acte normative in vigoare;

35.Colaboreaza direct cu Comisia Locala de Fond Funciar, este membru al
acesteia si pune la dispozitia Comisiei documentele si datele solicitate, participa la
toate sedintele acesteia.

36. Elaboreaza lucrari pentru furnizarea de informatii solicitate de conducétorul
institutiei, organe de control si alte institutii abilitate;

37. Asigura securitatea documentelor si materialelor pe care le are in primire;
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38. Inregistreaza Contractele de arendare intr-un registru special al Contractelor
de arendare pe care le opereaza de indata in Registrul agricol, atat in format scris, cat
si in format electronic;

39. Opereaza actele aditionale si comunicarile de reziliere ale Contractelor de
arendare, atat in format scris, in Registrul special, cat si in format electronic;

40. Raspunde de buna cunoastere a reglementérilor legale specifice atributiilor
care revin personalului si asigurd aplicarea corectd a acestuia;

41. Raspunde de respectarea normelor de conduitad si deontologie in raporturile
cu agentii economici i ceilalti contribuabili;

42. Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii,
constituie secret de serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

43. Raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale
si normelor interne;

44. Intocmeste dosarele in vederea vanzirii terenurilor agricole situate in
extravilan, conform prevederilor Legii nr. 17/2014 privind unele masuri de
reglementare a vanzarii - cumpdrarii terenurilor agricole situate in extravilan si de
modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in
administrare terenuri proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricola si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completarile ulterioare si
ale Ordinului nr. 719/2014 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea
titlului I din Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii -
cumpardrii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr.
268/2001 privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare terenuri
proprietate publicd si privata a statului cu destinafie agricold si infiintarea Agentiei
Domeniilor Statului.

Identificarea functiei publice corespunzétoare postului

1. Denumire: consilier

2.Clasal

3. Gradul profesional’) asistent

4. Vechimea in specialitate necesara: fara vechime
Sfera relationald a titularului postului:
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Sfera relationala:
Intern:
a) Relatii ierarhice:
subordonat fata de:
- primarul si secretarul general al comunei Jaristea, judetul Vrancea.
superior pentru: nu este cazul
b) Relatii functionale: cu toate autoritatile si institutiile, in baza atributiilor de
serviciu.
¢) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: in baza atributiilor de serviciu.
Extern:
a) cu autoritdfi sau institugii publice, In cazul problemelor specifice: de
colaborare.
b) cu organizatii internationale: nu este cazul.
¢) cu persoane fizice si juridice, In baza atributiilor de serviciu si a delegarii de
atributii.
3. Limite de competenta®): nu are libertate decizionala
4. Delegarea de atributii si competenta: atributiile nu se deleaga pe perioada prezentei
la serviciu, ci doar in perioada concediilor.
Intocmit de”):
1. Numele si prenumele ZAMFIR MARICICA
2. Functia publicd de comducere: secretar general UAT Comuna Jaristea, judetul
Vrancea
3. SEIMNALUTA ...vvviiieeeiiis et s e e et ee e e e et e et e e e e e e e e aaeeeeetssaeeesetsbeeesesee e
4. Data intocmirii 08.05.2020
Luat la cunostinté de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele DUMITRU PAUL-ALEXANDRU
2. SEIMNATUTA .ttt e e et b et e e e ee e e e e e e tberesensbaaeaereaans
3. Data 08.05.2020
Contrasemneaza'’):
I. Numele si prenumele GRAMA MARIUS-CIPRIAN
2. Functia primarul comunei larlstea judetul Vrancea
3. SEMNATUTA ... vovriiiieiiicime bbb
4. Data 08.05.2020
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